DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAI NGU' Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1336 /QD-DHNN Ha Noi, ngay 31 thang 07 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y ngudi hoc tham gia cac hoat dong hoc tap,
thue tap, trao doi, giao lwu hoc thuat va cac cufc thi & nwéc ngoai
tai Trwong Dai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quoc gia Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGOAI NGU

Can cvr Ludt s6: 1 25/2025/QH15, ngay 10 thang 12 nam 2025 vé Ludt gido duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh s6 86/2021/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2021 ciia Chinh phii quy
dinh viéc céng dén Viét Nam ra mede ngodi hoc tdp, gidng day, nghién ciru khoa hoc va trao doi
hoc thuat;

Can cir Quyét dinh s6 3568/0D-PHOGHN ngay 08 thang 10 nam 2014 cia Gidm doc Pai
hoc Quéc gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat dong cua cac don vi thanh vién
va don vi truc thuoc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cit Quyét dinh s6 3626/0D-PHOGHN ngay 21 thang 10 nam 2022 cia Gidm doc Pai
hoc Quéc gia Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc tai Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cir Quyét dinh so } 32/0P- DHOGHN ngay 05 thang 01 nam 2017 cua Gidm doc Pai
hoc Quéc gia Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché céng tac sinh vién cia Pai hoc Quéc gia Ha Néi;

Can cir Théng tw s6 40/2026/TT-BGDDT ngay 15 thang 5 nam 2026 ciia B gido duc
dao tao vé viéc ban hanh T) hong tw Quy dinh Vé cong tdc sinh;

Can cir Quyét dinh 6 3763/0D-DHOGHN ngay 07 thang 11 nam 2012 cua Gidm doc
Pai hoc Quoc gia Ha Néi vé viéc ban hanh Hudng dan thiee hién céng tdc trao déi sinh vién
VOi cdc truong dai hoc nudc ngoai tai Dai hoc Quoc gia Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh s6 1241/0D-DHNN ngay 14 thang 7 nam 2026 ciia Hiéu trieong
Truong Pai hoc Ngoai ngir vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua cdc don vi
trong Truong Dai hoc Ngoai ngit, Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can cir Quyét dinh 56 3763/0D-DHOGHN ngay 07 thang 11 nam 2012 cua Gidm doc
Pai hoc Quoc gia Ha Néi vé viéc ban hanh Hudng dan thiee hién céng tdc trao déi sinh vién
VOi cdc truong dai hoc nuwdc ngoai tai Pai hoc Quoc gia Ha Noi;

Can cir Nghi quyét sé 2716/NO-HPT ngay 28 thdng 5 nam 2025 cia Héi dong truong
Trieong Pai hoc Ngoai ngi vé viéc ban hanh Quy dinh vé T6 chirc va hoat dong cia Truong
Dai hoc Ngoai ngir, Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Dao tao va nguoi hoc.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y ngudi hoc

tham gia cac hoat dong hoc tap, thuc tap, trao doi, giao luu hoc thuat va cudc thi ¢

nudc ngoai tai Truong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quéc gia Ha NQi.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
390/Qb-DHNN ngay 03 thang 02 nam 2023 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai
ngit vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y sinh vién di trao d6i hoc tap, thuc tap ¢

nudc ngoai tai Trudng Pai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Québc gia Ha Noi.

Piéu 3. Truong Phong Pao tao va ngudi hoc, Truong Phong Khoa hoc cong
nghé va Hop tac phat trién, Truong cac don vi thudc va truc thudc Trudng, ngudi

hoc va cac ca nhan, to chic c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.?:‘

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; .

- Luu: VPTH, BT&NH, NA20.
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B QUY DINH
Vé quan Iy ngudi hoc tham gia cac hoat dong hoc tap, thue tip, trao doi,
giao luu hoc thuit va cugc thi & nuwdc ngoai
tai Truwong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quéc gia Ha Noi
(Kém theo Quyét dinh s6:1336 /OD-DHNN ngay 31 thang 07 nam 2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Ngoai ngit, DPHOGHN)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan 1y ngudi hoc ciia Truong Pai hoc
Ngoai ngit, Pai hoc Qudc gia Ha Noi tham gia cac hoat dong ¢ nudc ngoai, bao gom:
trao doi hoc tap; hoc tap ngrfm han; thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép; giao
luu hoc thuat, van hoa, gido duc; nghién ctiru khoa hoc, ddi mai sang tao, khdi nghiép;
cudc thi, giai thuong, dién dan, lién hoan, trai he, hoat dong tranh tai va cac hoat

dong phu hop khac ¢ nudc ngoai.

2. Quy dinh nay ap dung doi vdi nguoi hoc cua Truong Dai hoc Ngoai ngtr,
DPai hoc Quoc gia Ha Noi; cac don vi thudc va truc thuoc Trudng; cac té churc, ca
nhan trong va ngoai Truong co li€n quan dén viéc to chirc, xét chon, cir di, cho phép,

hd trg, quan 1y va tiép nhan két qua ngudi hoc tham gia cac hoat dong & nudc ngoai.

3. Quy dinh nay khong diéu chinh dbi véi cac hoat dong di nudc ngoai vi muc
dich c4 nhan, khong st dung danh nghia Truong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quéc
gia Ha Noi1, khong phat sinh yéu cau x4ac nhan, hd tro, quan ly hodc cong nhan két
qua tir Nha truong. Truong hop viée di nude ngoai vi muc dich ca nhan anh hudng
dén ké hoach hoc tap, ren luyén, kiém tra danh gid hoac cac nghia vu khac cia nguoi

hoc, ngudi hoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Nha truong.



Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Nguoi hoc 1a hoc sinh, sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh va céac dbi tuong
khac dang hoc tap tai Truong Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quéc gia Ha No1i theo cac
chuong trinh dao tao, bdi dudng do Nha trudng quan 1y.

2. Hoat dong ¢ nudc ngoai la cac hoat dong hoc tap, thuc tap, trao doi, giao
luu hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, ddi mai sang tao, khoi nghiép, cudc thi, giai
thudng, hoat dong van hoa, nghé thuat, thé thao, trai nghi¢m nghé nghiép hoac hoat
dong phu hop khac duoc to chitc ngoai lanh thé Viét Nam, c6 lién quan dén qua
trinh hoc tap, rén luyén, phat trién nang luc, hoi nhap quéc té hodc dai dién hinh anh

cua nguoi hoc va Nha truong.

3. Chuong trinh trao d6i hoc tap c6 tich Iy tin chi 1a chwong trinh ngudi hoc
tham gia hoc tdp mot s6 hoc phan phu hop tai co so gido duc & nudc ngoai theo thoa
thuan hop tac, chuong trinh lién két, hoc béng hodc co ché hop tac duoc cép ¢4 tham
quyén chap thuan; két qua hoc tip co thé duoc xem xét cong nhan, chuyén doi tin
chi, diém hoc phan twong dwong trong chuong trinh dao tao tai Truong theo quy
dinh hién hanh.

4. Chuong trinh trao doi hoc tap khong tich lity tin chi 1a chuong trinh nguoi
hoc tham gia cac hoat dong hoc tap, giao luu, tham quan, boi dudng, trai hé, 16p hoc
ngan han hodc hoat dong tuong dwong & nude ngoai nhung khong phat sinh viéc
cong nhan, chuyén d6i tin chi trong chuong trinh dao tao tai Truong, trir trudng hop

c6 quy dinh riéng.

5. Chuong trinh thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép & nudc ngoai 1a
chuong trinh ngudi hoc tham gia hoat dong thuc tap, thuc té, trai nghiém chuyén
mon, nghé nghiép tai co so tiép nhan ¢ nudc ngoai nham cing ¢ kién thic, phat
trién nang luc chuyén mén, ning luc ngoai ngit, nang luc lién vin héa va k¥ ning
nghé nghiép. Chuong trinh nay khong duoc hiéu 14 hoat dong dua nguoi hoc di lao
dong ¢ nudc ngoai.

6. Cudc thi & nudc ngoai 14 hoat dong duoc to chirc ngoai lanh thd Viét Nam,

6 diéu 18, thé 18, tiéu chi danh gia, hinh thirc lya chon, xép hang, cong nhan két qua
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hodc trao giai, trong d6 nguoi hoc tham gia voi tu cdch cd nhan, nhom, doi tuyén,
doan dai dién cho Truong, Pai hoc Quéc gia Ha N1, Viét Nam hoac theo tu cach

duge don vi to chic chép thuan.

7. Poan tham gia hoat dong & nude ngoai 1 doan gdm ngudi hoc, can bd phu
trach, giang vién hudng dan, gido vién phu trach, hudn luyén vién hodc cac thanh
phan khac dugc Nha trudng quyét dinh cir di hodc cho phép tham gia hoat dong &
nudc ngoai.

8. Pon vi ddu mbi 1a don vi duge giao chu tri tiép nhan thong tin, tham muu,
t6 chirc xét chon, hudng dan, hd trg, quan 1y va tong hop két qua ngudi hoc tham gia

hoat dong & nudc ngoai.

9. Pon vi phdi hop 1a don vi c6 trach nhiém phdi hop v6i don vi dau mdi trong
pham vi chirc ndng, nhi€ém vu dugc giao dé thuc hién cong tac quan 1y ngudi hoc

tham gia hoat dong & nudc ngoai.

10. St dyng danh nghia Truong 1a viéc ngudi hoc st dung tén, biéu trung,
hinh anh, thu xac nhan, tu cach dai dién hoac cac yéu td nhan dién cua Truong Pai
hoc Ngoai ngir, Pai hoc Qudc gia Ha Noi trong hd so ding ky, san pham du thi, bai

trinh bay, hoat dong truyén thong, phat ngdn, nhan giai hoic cac hoat dong lién quan.
Piéu 3. Muc dich

1. Bao dam cong tac to chirc, quan 1y, hd tro va theo ddi ngudi hoc tham gia
cac hoat dong & nudc ngoai duogc thuc hién théng nhat, dung tham quyén, ding quy

dinh cua phap luat, cua Pai hoc Quéc gia Ha No6i va cua Truong Pai hoc Ngoai ngir.

2. Tao co hdi cho ngudi hoc dugce hoc tap, thuc tap, giao luu, nghién ctru, sang
tao, tranh tai, phat trién nang luc ngoai ngtt, chuyén mon, nghé nghiép, nang lyc lién

van hoa, nang lyc cong dan toan cau va kha nang hdi nhép quoc té.

3. Bao vé quyén, loi ich hop phap, chinh dang cta nguoi hoc; ning cao trach
nhiém cta ngudi hoc, don vi dau mdi, don vi phdi hop va céc td chire, ca nhan c6
lién quan.

4. Gop phan quang b hinh anh, uy tin, thuong hiéu ciia Truong Pai hoc Ngoai
ngtt, Pai hoc Quéc gia Ha Noi ta thé gi61; tang cuong hop tac quéc té, d6i méi sang

tao, nghién ctru khoa hoc, khoi nghi¢p va phuc vu cong déng.
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5. Lam can ci dé Nha trudng thong ké, danh gia, cong nhan két qua, xem xét
hd trg, biéu duong, khen thuong hodc xir Iy cac van dé phat sinh trong qua trinh

nguoi hoc tham gia hoat dong & nude ngoai.
Piéu 4. Nguyén tic thyc hién

1. Viéc t6 chirc va quan 1y ngudi hoc tham gia cac hoat dong & nudc ngoai
phai bao dam tuan thu phap luat Viét Nam, phap ludt cua nudc so tai, cac quy dinh
cua Dai hoc Quéc gia Ha No6i va Truong Pai hoc Ngoai ngtr. Diéu 18, thé 1é cua don
vi td chtre, cac thoa thuin hop tac va cac van ban c6 lién quan chi dugc ap dung khi
khong trai véi cac quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctua Pai hoc Qudc gia Ha Noi

va Truong Pai hoc Ngoai ngir.

2. M&i hoat dong ¢ nude ngoai phai xac dinh 16 don vi ddu méi, don vi phdi
hop, ngudi phu trach, doi tuong tham gia, muc dich, nd1 dung, thoi gian, dia diém,

nguon kinh phi, trdch nhiém cua cac bén, san pham hoac két qua dau ra.

3. Viéc xét chon, ctr di, cho phép hodc xac nhan nguoi hoc tham gia hoat dong
& nudc ngodi phai bao dam cong khai, minh bach, khach quan, pht hop véi yéu cu

cua chuong trinh, di€u kién ctia nguoi hoc va kha nang quan ly cua Nha truong.

4. Nguoi hoc chi dugc stir dung danh nghia, biéu trung, hinh anh, thu x4c nhan
hodc tu cach dai dién ctia Truong Pai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Québc gia Ha Noi khi
duogc Nha truong cho phép theo quy dinh.

5. Pi v6i hoat dong cé yéu td nhay cam, phtrc tap, c6 st dung danh nghia
Trudng, c6 hd tro kinh phi tir Nha trudng, c6 can bo/giang vién/gido vién di kém, co
ngudi hoc chua da 18 tudi, hodc c6 nguy co anh hudng dén an toan, quyén loi cia
ngudi hoc va uy tin cia Nha trudng, don vi dau mdi phai bao céo cip co tham quyén

xem xét, quyét dinh trude khi trién khai.

6. Thong tin vé ngudi hoc tham gia cac hoat dong ¢ nudc ngoai phai duogc
cap nhat, théng ke, luu trir va bdo cdo theo quy dinh; bao ddm phuc vu cong tac
quan 1y, hd tro, truyén thong, khen thuéng, cong nhan két qua va xur 1y cac van dé
phat sinh.

Pi¢u 5. Phan loai hoat dong & nwéc ngoai

1. Trao d6i hoc tap co tich Iy tin chi.
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2. Trao d6i hoc tap, giao luu hoc thuat, hoc tap ngén han khong tich Iiiy tin chi.

3. Thuc tap, thuc té, trai nghi¢m chuyén mon, nghé nghiép & nudc ngoai.

4. Nghién ctru khoa hoc, d6i méi sang tao, khai nghiép ¢ nude ngoai.

5. Cudc thi, giai thuong, dién dan, lién hoan, mé phong, trai he, hoat dong tranh
tai, hoat dong van hoa, nghé thuat, thé thao, trai nghiém nghé nghiép hodc hoat dong
phu hgp khac & nude ngoai.

6. Céc hoat dong khac do Hiéu truéong xem xét, quyét dinh trén co s& dé xuit

cua don vi dau moi va y kién cua cac don vi lién quan.

Chuong 11
PIEU KIEN, HO SO THAM GIA HOAT PONG O NUOC NGOAI

Picu 6. Piéu kién chung do6i véi ngudi hoc

Nguoi hoc dugc xem xét tham gia hoat dong & nudc ngoai khi dap ung cac
diéu kién chung sau:

1. La nguoi hoc dang hoc tap tai Trudng Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Qudc
gia Ha Noi va thuoc dbi tuong duoc phép tham gia hoat dong theo quy dinh cua
chuong trinh.

2. C6 pham chét dao duc, y thirc to chuc ky luat, két qua hoc tap, rén luyén
phl hop véi yéu cau caa hoat dong.

3. Khdng trong thoi gian bi Ky luat tir mac canh céo tro 1én; khong dang trong
thoi gian bi xem xét xt Iy ky luat hoac bi han ché tham gia cac hoat dong dai dién
Nha truong theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyen.

4. Co6 nang luc ngoai ngt, chuyén mon, k§ nang hoac thanh tich phu hop véi
y&u cau cua chuong trinh, hoat dong, cudc thi hoic don vi tiép nhan.

5. C6 ho chiéu, gidy to tly than, thi thuc, bao hiém, gidy to xuat nhap canh va
cac gidy to lién quan phl hop véi yéu cau caa nudc so tai, don vi to chuc, don vi
tiép nhan va quy dinh hién hanh.
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6. D3 hoan thanh nghia vu tai chinh véi Nha truong dén thoi diém lam thi tuc
tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai, trir truong hop duge cap co tham quyén cho phép
bang van ban.

7. Co don tu nguyén tham gia, cam két thuc hién dung quy dinh cua Nha
truong, chuong trinh, don vi to chac, phap luat Viét Nam va phép luat nuéc so tai.

8. Co van ban dong y ciia cha me hodc ngudi giam ho d6i véi ngudi hoc chua
du 18 tudi hodc cac truong hop Nha trudng xét thay can thiét.

9. Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua tirng chuong trinh, hoat dong,
dbi tac, don vi to chirc hoac quyét dinh cia cap c6 tham quyen.

Piéu 7. Piéu kién ddi véi hoat dong trao ddi hoc tap co tich liy tin chi

Ngoai cac diéu kién chung quy dinh tai Diéu 6, ngudi hoc tham gia hoat dong
trao doi hoc tap co tich iy tin chi phai dap tng cac diéu kién sau:

1. P hoan thanh thoi gian hoc tap tdi thiéu theo quy dinh cia chwong trinh
dao tao hoic theo yéu cau cua chuong trinh trao doi.

2. C6 két qua hoc tap, ning luc ngoai ngit va cac diéu kién chuyén mon dap
{rng yéu cau cua co so tiép nhan, thoa thuan hop tac hoac théng béo tuyén chon cua
Nha truong.

3. C6 y kién xac nhan cua khoa/don vi dao tao vé su phil hop cta chuong trinh
trao doi v4i chuong trinh dao tao dang theo hoc.

4. C6 phuong an duy kién cong nhan, chuyén d6i tin chi, diém hoc phan tuong
duong, néu chuong trinh c6 ndi dung dé nghi cong nhan két qua hoc tap sau khi
hoan thanh.

5. Thuc hién day du nghia vu hoc phi, phi quan Iy hanh chinh, chi phi chuyén
doi tin chi va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh ctua Nha trudng, co so tiép
nhan va thoa thuan lién quan, néu co.

Piéu 8. Piéu kién ddi véi hoat dong thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé
nghiép ¢ nwéc ngoai
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Ngoai cac diéu kién chung quy dinh tai Diéu 6, nguoi hoc tham gia hoat dong
thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép & nuéc ngoai phai dap ung cac diéu
kién sau:

1. Noi dung thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép phai phu hop véi
chuong trinh ddo tao, chuan dau ra, dinh huéng nghé nghiép, ké hoach hoc tap hoic
nhu cau phaét trién nang luc ciia nguoi hoc.

2. C6 van ban tiép nhan, thu mai, thoa thuan hop tac, ké hoach thuc tap hoic
tai liéu twong duong cta co so tiép nhan, trong d6 néu rd thoi gian, dia diém, noi
dung cong viéc, nguoi huéng dan, ché do hd tro, trach nhiém cua cac bén va céc
diéu kién bao dam an toan cho ngudi hoc.

3. CH y kién cua khoa/don vi dao tao vé su phu hop chuyén mdn cua hoat
dong thyc tap, thyc té, trai nghiém nghé nghiép.

4. C6 ké hoach quan 1y, theo ddi, danh gia két qua va phuong an xtr Iy trong
truong hop phét sinh rai ro, thay d6i dia diém, thay doi noi dung thuc tap hodc nguoi
hoc khong hoan thanh chuong trinh.

5. Khéng tham gia cac hoat dong lao dong, kinh doanh, dich vu hoac hoat
dong khac khong dung muc dich da dugc Nha truong phé duyét.

Picu 9. Piéu kién ddi voi hoat dong nghién ciru khoa hec, ddi méi sang
tao, khéi nghiép é nwéc ngoai

Ngoai cac diéu kién chung quy dinh tai Diéu 6, ngudi hoc tham gia hoat dong
nghién ciu khoa hoc, d6i méi sang tao, khoi nghiép ¢ nudc ngoai phai dap (g céac
diéu kién sau:

1. Co dé tai, du an, san pham, y tuong, bai trinh bay, bao cdo, thu moi hoic
minh chang phu hop véi noi dung hoat dong.

2. Pugc don vi chuyén mén, giang vién husng dan, nhom nghién ciru, Phong
Khoa hoc cng nghé va Hop tac phét trién hoac cap c6 tham quyén xac nhan/dé xuét
tham gia.

3. Cam két tuan thu cac quy dinh vé dao duc hoc thuat, liém chinh khoa hoc,
so hitu tri tug, bao mat dir liéu va quyén sir dung san pham nghién ctu, san pham
d6i mai sang tao, san pham khai nghiép.
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4. C6 phuong an quan ly san pham, dit liéu, két qua nghién ctu, quyén sé hitu
tri tué va truyén théng két qua sau khi hoan thanh hoat dong, néu co.

Piéu 10. Piéu kién ddi véi cudc thi, giai thwdong, hoat dong tranh tai &
nwdC ngoai

Ngoai cac diéu kién chung quy dinh tai Biéu 6, ngudi hoc tham gia cudc thi,
giai thuong, hoat dong tranh tai & nudc ngoai phai dap tng cac diéu kién sau:

1. Bap ung diéu 18, thé 1¢, tidu chi chuy@n mdn va yéu cau cua don vi td chic.

2. C6 ning luc, thanh tich, san pham, hd so hodc két qua tuyén chon phi hop
véi ndi dung cudc thi, giai thuéng hoac hoat dong tranh tai.

3. Puoc khoa/don vi chuyén mon, don vi phu trach cong tac nguoi hoc hoac
don vi phu trach khoa hoc cdng nghé va hop tac phat trién xac nhan, dé ctr hoic trinh
cap c6 tham quyén xem xét, néu ngudi hoc tham gia véi tu cach dai dién Truong.

4. C6 ké hoach tham gia, lich trinh di chuyén, noi luu tr(, thong tin lién hé
khan cap, du toan kinh phi va ngudn kinh phi bao dam.

5. C6 cam két khong tu ¥ sir dung danh nghia, biéu trung, hinh anh, thu xac
nhan hoic tu cach dai dién Truong néu chua duge Nha truong cho phép.

6. Doi véi cudc thi, giai thuong, hoat dong tranh tai co sir dung san pham, dir
liéu, hinh anh, video, bai trinh bay, bai viét hoac san pham sang tao, nguoi hoc phai
bao dam quyeén sé hitu tri tug, quyén sir dung hinh anh, tinh trung thuc, liém chinh
va trach nhiém ddi véi san pham tham gia.

7. Dbi véi hoat dong theo doi, doan, ngudi hoc phai tuan thi phan cong caa
truong doan, can bo phu trach, giang vién hudng dan, gido vién phu trach hoic nguoi
dugc Nha truong giao nhiém vu quan ly.

Picu 11. Ho so tham gia hoat dng & nwéc ngoai

1. Ho so chung gom:

a) Pon dang ky hoac don tu nguyén tham gia hoat dong & nudc ngoai;

b) Ban cam két cua nguoi hoc; vian ban dong y cia cha me hodc nguoi giam
ho ddi véi nguoi hoe chua du 18 tudi hodc cac truong hop Nha trudng yéu cau;

¢) Ban sao ho chiéu con thoi han phi hop véi thoi gian tham gia hoat dong;
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d) Bang diém, két qua hoc tap, két qua rén luyén hoic xac nhan tinh trang
ngudi hoc, néu can;

d) Chirng chi ngoai ngit, ching chi chuyé&n mén, minh ching thanh tich hoac
hd so ning luc theo yéu cau cia chuong trinh, néu co;

e) Thu moi, thong bao, diéu I8¢, thé 1¢, van ban tiép nhan, thoa thuan hop tac
hoic tai liéu lién quan dén hoat dong ¢ nudc ngoai;

g) Ké hoach tham gia hoat dong, lich trinh di chuyén, dia chi luu tra, thong
tin lién hé khan cép;

h) Dy toan kinh phi, nguén kinh phi, cam két tai chinh hoac xéac nhan hd tro
kinh phi, néu co;

i) Bao hiém hoac cam két mua bao hiém phl hop véi yéu cau cia chuong
trinh, nudc so tai va quy dinh cta Nha truong;

K) Céc giay to khéac theo yéu cau cua ting hoat dong hoic theo dé nghi cua
don vi dau méi.

2. Poi véi hoat dong trao doi hoc tap co tich liy tin chi, hd so bd sung gom:
a) Du kién hoc phan dang ky tai co s& tiép nhan;

b) Y kién cua khoa/don vi ddo tao vé kha ning cong nhan, chuyén doi tin chi,
diém hoc phan tuong duong;

¢) Pon dé nghi cdng nhan/chuyén dbi tin chi, néu co;

d) Céc tai liéu md ta hoc phan, dé cuong hoc phan hoic tai liéu tuong duong
ctia co s tiép nhan, néu can.

3. Poi véi hoat ddng thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép & nwéc
ngoai, hd so' bo sung gom:

a) Ké hoach thyc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép;
b) Vian ban tiép nhan hoic xac nhan cua co so tiép nhan;

¢) M6 ta noi dung cdng viéc, thoi gian, dia diém, ngudi huong dan, yéu cau
chuyén mon va hinh thie danh gia;

d) Phuong an quan 1y, theo déi va danh gia két qua sau khi hoan thanh hoat dong.
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4. Podi véi cude thi, giai thwéng, hoat dong tranh tai ¢ nwéc ngoai, ho so
bé sung gom:

a) biéu 1¢, thé 18, thdng bao chinh thtc caa cudc thi, giai thuong hodc hoat
dong tranh tai;

b) H6 so xét chon, bién ban tuyén chon, vin ban dé cir hoac xac nhan cua don
vi chuy@&n mén, néu co;

c¢) Danh sach thanh vién doi/doan, can bd phu trach, giang vién huong dan,
gi4o vién phu trach, huan luyén vién, néu cé;

d) San pham du thi, ban md ta san pham, bai trinh bay, dé cwong, video, hinh
anh, minh chang niang luc hoic tai liéu twong duong theo yéu cau cua hoat dong;

d) Ké hoach truyén théng, sir dung hinh anh, biéu trung, danh nghia Truong,
neu co.

Chuwong III
QUY TRINH XET CHON, CU PI, CHO PHEP VA QUAN LY NGUOl HQOC

Picu 12. Tiép nhan va tham dinh thong tin hoat déng & nwéc ngoai

1. Pon vi dau mai tiép nhan thong tin vé hoat dong & nudc ngoai tir dbi tac,
co s& tiép nhan, to chiac qudc té, don vi trong Truong, ngudi hoc hoic cac nguon
hop phap khac.

2. Bon vi dau mdi ¢6 trach nhiém ra soat ban dau vé muc dich, noi dung, ddi
tugng, diéu kién tham gia, thoi gian, dia diém, kinh phi, yéu cau hé so, quyén loi,
trach nhiém, tinh phi hop va cac yéu té rai ro cua hoat dong.

3. Déi véi hoat dong c6 yéu td hop tac quéc té, thoa thuan, cam két, van ban
ky két, tai trg, hoc bong, nghién ciru khoa hoc, doi méi séang tao, khai nghiép hoic
truyén théng quéc té, don vi ddu méi phéi hop vaoi Phong Khoa hoc cong nghé va
Hop tac phat trién dé ra soat, tham muu theo chirc nang.
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4. Pbi véi hoat dong cd yéu td phap ly phuc tap, phat sinh rai ro, khiéu nai,
tranh chap, van dé an toan, bao ho cdng dan hoic xi Iy vi pham, don vi dau mbi phoi

hop vai Phong Té chite va Thanh tra va cac don vi lién quan dé ra soat, tham muu.

5. D6i vai hoat dong c6 sir dung kinh phi caa Nha treong, kinh phi tai tro, hoc
bong, hd tro tai chinh hodc phét sinh nghia vu tai chinh, don vi dau méi phdi hop
véi Phong Ké hoach - Tai chinh dé ra soat, huéng dan va tham muu.

Piéu 13. Thong bao, tw vin va tiép nhan hé so

1. Can ctr két qua tham dinh thong tin, don vi ddu méi xay dung thdng bao
hoac ké hoach trién khai hoat dong, trong d6 néu rd tén hoat dong, don vi t6 chuc,
muc dich, ndi dung, d6i tugng, didu kién, sé lugng, thoi gian, dia diém, quyén loi,
trach nhiém, kinh phi, hd so, thai han nop hé so, tiéu chi xét chon va dau mai lién
hé.

2. Pon vi dau méi phdi hop véi cac khoa/don vi dao tao, Phong Vian phong
tong hop va cac don vi lién quan dé thong tin, tu van, huéng dan nguoi hoc dang ky
tham gia.

3. Ngudi hoc nop hd so theo dung thoi han, yéu cau vé thanh phan hé so va
hudéng dan cua don vi dau méi; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc, hop
phap cua ho so.

Picu 14. Xét chon ngwoi hoc tham gia hoat dong & nwéc ngoai

1. Viéc xét chon ngudi hoc can ctr vao diéu kién, tiéu chi cua hoat dong; két
qua hoc tap, ren luyén; nang luc ngoai ngir, chuyén mén, ky nang; thanh tich, san
pham; muc d6 phi hop vaoi muyc tiéu caa hoat dong va yéu cau cia don vi to chic.

2. Pbi voi hoat dong co tinh canh tranh, sé lugng han ché, sir dung danh nghia
Truong, ¢6 hd tro kinh phi tir Nha truong hoac anh huong dén quyén loi hoc tap cua
ngudi hoc, don vi dau mdi tham muu thanh 1ap hoi déng/td xét chon hoic t6 chic
quy trinh xét chon phu hop.

3. Thanh phan hoi dong/to xét chon do cap c6 tham quyén quyét dinh, c6 thé
gom dai dién Ban Giam hiéu, don vi dau mdi, khoa/don vi dao tao, Phong Dao tao
va ngudi hoc, Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac phat trién, Phong Ké hoach -
Tai chinh, Phong T6 chtic va Thanh tra va cac don vi/ca nhan c6 lién quan.
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4. Két qua xét chon phai duogc 1ap thanh bién ban hodc van ban tong hop, néu
rd cin cir, tiéu chi, danh sach nguoi hoc duge dé xuat tham gia, danh sach du bi néu
c6, y kién cua cac don vi lién quan va cac van dé can luu y.

biéu 15. Trinh phé duyét, cir di hodic cho phép tham gia

1. Can cir két qua xét chon, don vi dau méi 1ap hd so trinh cip ¢ tham quyén
xem Xét, phé duyét.

2. Tuy tinh chat hoat dong, Nha trudng ban hanh mét trong cac hinh thirc vin
ban sau:

a) Quyét dinh cir ngudi hoc tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai;

b) Quyét dinh thanh lap doan tham gia hoat d6ng & nudc ngoai;

¢) Van ban cho phép ngudi hoc tham gia hoat dong & nudc ngoai;

d) Van ban xac nhan nguoi hoc dang hoc tap tai Truong, xac nhan nang luc,
thanh tich hodc dé cir tham gia hoat dong;

d) Van ban khéc phii hop véi yéu cau ciia hoat dong va quy dinh cia Nha truong.

3. Quyét dinh ctr di hodc quyét dinh thanh 1ap doan duoc &p dung d6i voi
trrong hop nguoi hoc tham gia vai tu cach dai dién Truong, tham gia doan chinh
thirc, €O can bo/giang vién/giao vién phu trach, cé st dung kinh phi cua Nha truong,
c6 yéu cau cua dbi tAc hoac can tu cach phap 1y rd rang.

4. Van ban cho phép hoic xac nhan tham gia dugc ap dung ddi véi truong hop
nguoi hoc tu dang ky, tu tuc kinh phi, khdng thuéc doan chinh thirc cta Truong
nhung can Nha truong Xac nhan tu cach, ning luc, thanh tich hoac cho phép sir dung
danh nghia Truong theo pham vi nhat dinh.

5. Nguoi hoc chi duoc tién hanh cac thu tuc tiép theo véi tu cach dai dién hoac
c6 xac nhan cta Truong sau khi c6 vin ban phé duyét cua cap c6 tham quyén.

Piéu 16. Quan Iy nguoi hoc trwéc khi tham gia hoat déng & nwéc ngoai

1. Pon vi dau mdi huéng din ngudi hoc hoan thién thu tuc hd so, thi thuc,
bao hiém, nghia vy tai chinh, ké hoach hoc tap, bao luu, nghi hoc tam thoi hoic cac
tha tuc lién quan khac theo quy dinh.
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2. Pon vi ddu mdi phéi hop véi cac don vi lién quan to chire hudng dan hoac
tap huan trude khi di dbi véi cac hoat dong can thiét, bao gdm: phap luat Viét Nam
va phép luat nudc so tai; an toan ca nhan; ang xur quéc té; bao ho cong dan; sir dung
danh nghia, biéu trung, hinh anh cua Truong; truyén thong; bao mat thong tin; dao
duc hoc thuat; liém chinh khoa hoc; quyén so hiru tri tug; xir ly tinh hudng phat sinh.

3. P6i véi doan ¢6 nguoi hoc chua du 18 tudi, don vi dau méi phai co phuong
an quan ly phu hop, trong d6 néu r6 trach nhiém cua cha me/ngudi giam ho, giao
vién/can bo phu trach, trudng doan, don vi td chirc va cac bén lién quan.

4. Ngudi hoc ¢é trach nhiém cung cap day da thong tin lién hé, lich trinh, noi
luu tra, thong tin ngudi lién hé khan cap va cap nhat kip thoi khi c6 thay doi.

Piéu 17. Quan ly ngudi hoc trong thai gian tham gia hoat ddng é nwéc ngoai

1. Nguoi hoc phai thuc hién dung ndi dung, thoi gian, dia diém, muc dich hoat
dong da duoc phé duyét; chap hanh su phan cong cua truong doan, can bo phu trach,
giang vién huéng dan, gido vién phu trach hoic ngudi duoc giao nhiém vu quan ly.

2. Ngudi hoc phai gitt lién lac voi don vi dau méi, can bo phu trach hoic nguoi
dugc giao nhiém vuy theo ddi; kip thoi bao cdo khi phat sinh thay doi vé lich trinh,
noi luu tra, ndi dung hoat dong, stuc khoe, an toan, gidy to, tai chinh, tranh chap hoac
cac van dé khac.

3. Nguoi hoc khong tu y thay doi muc dich, ndi dung, dia diém, thoi gian, tu
cach tham gia hoic tham gia cac hoat dong ngodi pham vi da dugc phé duyét néu
chua bao cdo va duoc chap thuan theo quy dinh.

4. Pon vi dau mdi phdi hop véi cac don vi lién quan theo ddi, hd tro nguoi
hoc trong pham vi chtrc nang, nhiém vu va diéu kién thuc té ciia Nha truong.

Picu 18. Tiép nhan, cong nhan két qua sau khi hoan thanh hoat dong &
nw6C ngoali

1. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic hoat dong va tro vé
Viét Nam, ngudi hoc c6 trach nhiém bao cao két qua cho don vi dau méi, trir truong
hop c6 quy dinh khéc trong théng bao hoic quyét dinh cir di.

2. Ho so bao cao két qua gom:

a) Bao céo két qua tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai;
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b) Giay chiing nhan, bang diém, xac nhan hoan thanh chwong trinh, x4c nhan
thue tap, gidy chiing nhan tham gia, gidy ching nhéan dat giai hoac tai liéu tuong
duong, néu co;

¢) San pham hoc tap, san pham nghién ctu, san pham dy thi, hinh anh, video,
bai trinh bay, bao cao chuy&n mén hoic minh chang két qua khac, néu co:

d) Bé xuat cong nhan tin chi, céng nhan két qua, khen thuang, truyén thdng
hoic cac dé xuat khac, néu cé;

d) Cac tai liéu khac theo yéu cau cua tirng hoat dong.

3. Déi véi hoat dong trao doi hoc tap c6 tich liy tin chi, ngudi hoc thuc hién
thii tuc céng nhan, chuyén ddi tin chi, diém hoc phan tuong dwong theo quy dinh
hién hanh caa Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Dai hoc Ngoai ngit.

4. Béi véi hoat dong thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép ¢ nudc ngoai,
viéc cdng nhan két qua thyc tap, thuc té hoac minh ching hoat dong duoc thuc hién
theo chuong trinh dao tao, ké hoach hoc tap, dé cuong hoc phan va quy dinh cta don
vi dao tao.

5. Bi véi cudc thi, giai thuong, hoat dong tranh tai & nudc ngoai, két qua
tham gia duoc xem xét sir dung 1am can ctr biéu duong, khen thuong, ghi nhan thanh
tich, truyén thong, xét diém rén luyén, hoat dong ngoai khda, nghién cau khoa hoc,
d6i mai sang tao hoac cac hinh thic ghi nhan khéac theo quy dinh hién hanh cua
Nha truong.

Piéu 19. Tam dirng, khéng hoan thanh hoic thay déi hoat déng & nwéc ngoai

1. Ngudi hoc vi ly do bat kha khang phai tam dimng, thay d6i hoic khdng hoan
thanh hoat dong ¢ nudc ngoai phai béo céo ngay bang vin ban hoic hinh thic phu
hop cho don vi dau mdi, can bo phu trach hoic truong doan; trong d6 néu rd 1y do,
tinh trang hién tai, & xuat phuong an xir Iy va minh chiing lién quan néu cé.

2. Trudng hop thay d6i ndi dung, thoi gian, dia diém, don vi tiép nhan, thanh
vién doan hodc tu cach tham gia, nguoi hoc hodc trudng doan phai bao cao don vi
dau méi dé trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh hoac huéng dan xir Iy.

3. Nguoi hoc khéng hoan thanh hoat dong & nudc ngoai do nguyén nhan chu
quan, vi pham quy dinh, tu y bo chuong trinh hodc khong duoc don vi td chirc/co so
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tiép nhan xac nhan két qua thi phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctua Nha truong
va cac quy dinh lién quan.

4. Trudng hop khong hoan thanh hoat dong do yéu té khach quan, bat kha
khang, Nha trudng xem xét timg trudng hop cu thé trén co so hd so, minh ching va
y kién cua cac bén lién quan.

Chuong IV
QUYEN LQI VA TRACH NHIEM CUA NGUOI HQC

Piéu 20. Quyeén lgi ciia nguwdi hoc

1. Puoc tiép can thdng tin vé cac hoat dong & nudc ngoai do Nha trudng, don
vi, doi tac hoic t6 chuc hop phap gidi thiéu, trién khai.

2. Puoc tu van, huéng dan, hd tro trong qué trinh tim hiéu, dang ky, hoan
thién ho so, tham gia hoat dong va bao cao két qua theo pham vi trach nhiém cua
Nha truong.

3. Bugc xem xét cur di, cho phép tham gia, xac nhan tu cach nguoi hoc, xac
nhan thanh tich hodc dé cir tham gia hoat dong & nudc ngoai khi dap tmg diéu kién
theo quy dinh.

4. Pugc xem xét hd tro chuy@n mdn, huan luyén, truyén thong, co so vat chat,
tai chinh hodc cac diéu kién can thiét khéac theo kha ning ctia Nha trudng va quy
dinh hién hanh.

5. Puoc bao luu, tiép tuc hoc tap, cong nhan tin chi, cong nhan két qua thuc
tap, ghi nhan hoat dong, xét diém rén luyén, xét khen thuong hoac cac quyén loi
khac theo quy dinh hién hanh, néu dap ung diéu kién.

6. Puoc Nha truong hd trg xt ly cac van dé phat sinh trong pham vi chirc
nang, trach nhiém va diéu kién thyuc té caa Nha truong.

piéu 21. Trach nhiém cia nguoi hoc

1. Nghiém chinh chap hanh phap luat Viét Nam, phap luat cia nudc so tai,
cac quy dinh cua Pai hoc Québc gia Ha Noi va Truong Pai hoc Ngoai ngir; thuc hién
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day du noi quy cua co so tiép nhan, diéu 18, thé Ié cua hoat dong va cac cam két da
ky két, véi diéu kién cac noi dung nay khong trai vai phap luat va cac quy dinh cua
Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Trudng DPai hoc Ngoai ngir.

2. Giit gin pham chat, hinh anh, uy tin cua ngudi hoc Truong Pai hoc Ngoai
ngit, Pai hoc Quéc gia Ha Noi; ton trong van hoa, phong tuc, tip quan cta nudc So
tai; xay dung quan hé hitu nghi véi cac to chiic, ca nhan va cong dong quéc té.

3. Tim hiéu k§y théng tin vé chuong trinh, hoat dong, diéu kién tham gia, quyén
loi, nghia vy, chi phi, rai ro, yéu cau hoc tap, thuc tap, thi diu, nghién ctu hoic tranh
tai trude khi dang ky.

4. Thyc hién day du cac nghia vy tai chinh, hoc tap, rén luyén, bao céo va cac
nghia vu khac theo quy dinh cua Nha truong va chuong trinh.

5. Khéng tu ¥ sir dung danh nghia, biéu trung, hinh anh, thu Xac nhan, tu cach
dai dién cta Truong khi chua dugc cho phép.

6. Khong tu ¥ thay d6i lich trinh, noi luu tra, ndi dung hoat dong, don vi tiép
nhan, thanh vién doan, tu cach tham gia hoac tham gia hoat dong khac ngoai néi
dung da duoc phé duyét.

7. Gitr lién lac v&i don vi dau méi, can bo phuy trach, truong doan hodc nguoi
duoc giao nhiém vu quan ly; bao cao kip thoi cac van dé phat sinh.

8. Bao dam tinh trung thuc, liém chinh, hop phap cia ho so, san pham, két
qua hoc tap, két qua nghién ctu, san pham du thi, hinh anh, video, bai trinh bay va
cac thong tin cung cip cho Nha truong hoidc don vi to chuc.

9. Nop béo cdo két qua va minh ching sau khi hoan thanh hoat dong theo
dang thoi han quy dinh.

10. Chiu trach nhiém trudc Nha truong va trudc phap luat vé hanh vi vi pham
quy dinh, cam két, phap luat Viét Nam, phép luat nudc so tai, didu 1é/thé 1& hoat
dong hoac gay anh hudng dén quyén loi cua nguoi hoc khac, uy tin cia Nha truong
va cac bén lién quan.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
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Piéu 22. Trach nhiém cia Phong Pao tao va ngudi hoc

1. La don vi dau mdi quan 1y chung ddi véi nguoi hoc tham gia cac hoat dong
hoc tap, thuc tap, trao ddi, giao luu hoc thuat, hoat dong cong tac ngudi hoc va cac
hoat dong ¢ nudc ngoai thudc linh vuc dao tao, ngudi hoc.

2. Chu tri hoac phéi hop tiép nhan thong tin, thong bao, tu van, hudng dan,
Xét chon, trinh phé duyét, quan ly, theo d&i va tiép nhan két qua ngudi hoc tham gia
hoat dong & nudc ngoai.

3. Tham muu cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh ctr di, quyét dinh thanh
lap doan, van ban cho phép, van ban xac nhan hoac cac van ban quan 1y nguoi hoc
tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai.

4. Chu tri, phéi hop véi khoa/don vi ddo tao va cac don vi lién quan trong viéc
xem xét bao Iuu, tiép tuc hoc tap, cdng nhan tin chi, cdng nhan két qua hoc tap, thuc
tap, diém rén luyén hoic cac quyén loi khac ciia ngudi hoc theo quy dinh.

5. Tong hop, théng ké, luu trit hd so, bao cdo tinh hinh ngudi hoc tham gia
hoat dong ¢ nudc ngoai theo dinh ky hodc dot xuét khi dugc yéu cau.

Piéu 23. Trach nhiém ciaia Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac phat trién

1. Chu tri hozc phdi hop quan ly cac hoat dong ¢ nudc ngoai lién quan dén
khoa hoc cdng nghé, d6i mai sang tao, khoi nghiép, hop tac phat trién, doi tac quoc
té, thoa thuan hop tac, du &n, mang ludi hoc thuat, hoi nghi, hoi thao, dién dan, cudc
thi hoc thuat, cudc thi doi méi sang tao, cudc thi khai nghiép va céc hoat dong
tuong tu.

2. Phéi hop véi Phong Pao tao va nguoi hoc, cac khoa/don vi dao tao va cac
don vi lién quan ra soat tinh phi hop ctaa hoat dong, d6i tac, diéu lé/thé 18, yéu cau
chuy&n mén, quyén s& hitu tri tug, san pham nghién cau, san pham du thi, truyén
thdng va cac van dé hop tac qudc té phat sinh.

3. Tham muu viéc str dung danh nghia, hinh anh, biéu trung ctia Truong trong
cac hoat dong cd yéu té hop tac qudc té, khoa hoc cdng nghé, doi mai sang tao,
khai nghiép, cudc thi, giai thuong ¢ nudce ngoai theo chirc nang, nhiém vu.
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4. Tong hop két qua, phdi hop dé xuat truyén thong, khen thuang, phét trién

dbi tac, khai thac két qua hop tac va két néi mang ludi sau hoat dong.

Piéu 24. Trach nhiém cia Phong Té chirc va Thanh tra

1. Phdi hop ra soat, tham muu cac van dé phap Iy, thanh tra, kiém tra, Xt 1y vi
pham, khiéu nai, phan anh, tranh chap va cac van dé phat sinh trong qué trinh to
chuc, quan 1y nguoi hoc tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai.

2. Phéi hop vai don vi dau méi kiém tra viéc thuc hién quy dinh nay; kién
nghi xt 1y cac trudng hop vi pham theo tham quyén.

3. Tham muu cac nodi dung lién quan dén can b, vién chirc, ngudi lao dong
duoc ctr tham gia quan ly, huéng dan, phu trach doan ngudi hoc & nudc ngoai theo
quy dinh cta Nha truong.

Picu 25. Trach nhiém cia Phong Ké hoach - Tai chinh

1. Hudng dan viéc 1ap duy toan, str dung, thanh quyét toan kinh phi di véi cac
hoat dong & nudc ngoai cd sir dung kinh phi cua Nha truong, kinh phi tai trg, hoc
bong, vién tro, hd tro hodc cac ngudn kinh phi hop phap khac.

2. Phdi hop xac nhan nghia vu tai chinh caa nguoi hoc khi can thiét.

3. Tham muu co ché hd tro, hoc bong, tai trg, phi quan ly, chi phi hanh chinh,
chi phi céng nhan/chuyén dbi tin chi va cac noi dung tai chinh khac theo quy dinh.

Picu 26. Trach nhiém ciia Phong Vin phong Tong hop

1. Huéng dan thé thic, ki thuat trinh bay, quy trinh trinh ky, phat hanh, luu
trit van ban lién quan dén ngudi hoc tham gia hoat dong ¢ nuéc ngoai theo quy dinh.

2. Phéi hop véi cac don vi lién quan trong cong tac truyén théng, phat trién
hinh anh, thuong hiéu va hé thong nhan dién cua Truong d6i véi cac hoat dong ¢
nudc ngoai, néu duoc phan cong.

3. Phéi hop tong hop, bao céo cac noi dung thuéc pham vi quan ly chung caa
Nha truong theo yéu cau cua Ban Giam hiéu.

Piéu 27. Trach nhiém cia cac khoa, treong pho thong truc thude va don
vi dao tao
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1. Thong tin, tu van, gidi thiéu, dé cir, xét chon hoic xac nhan nang luc nguoi
hoc tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai thuéc pham vi chuyén mén, chuong trinh dao
tao hoac linh vuc phu trach.

2. Phdi hop véi don vi ddu mdi trong viéc danh gia sy phtl hop caa hoat dong
véi chuong trinh dao tao, chuan dau ra, ké hoach hoc tap, ning luc cia ngudi hoc va
diéu kién quan ly.

3. Cur giang vién, gido vién, can bo phu trach, huan luyén vién hoic nguoi
huéng dan chuy@n mén khi can thiét va khi dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

4. Theo ddi, hd tro ngudi hoc trude, trong va sau khi tham gia hoat dong; tiép
nhan két qua va phdi hop dé xuat cong nhan, ghi nhan, khen thuong hozc xu ly cac
véan dé phét sinh.

5. Poi véi Truong THCS Ngoai ngit va Truong THPT Chuyén Ngoai ngit,
viéc t6 chirc cho hoc sinh tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai phai dic biét cha trong
diéu kién an toan, quan Iy hoc sinh chua du 18 tudi, c6 van ban déng y cua cha
me/ngudi gidm ho, phuong an ctr can bo/giao vién phu trach va co trach nhiém phéi
hop véi gia dinh.

Picu 28. Trach nhiém cia don vi phu trach truyén théng, cong nghé
thong tin va cac don vi lién quan

1. Phéi hop truyén théng, giéi thiéu hoat dong & nude ngoai dén nguoi hoc
theo ké hoach dugc phé duyét.

2. Hd tro quan ly, cap nhat dix liéu, luu trir thdng tin, xay dung biéu mau, hd
so dién tir, kénh thong tin, hé thong bao cdo hoic céc cong cu s6 phuc vu quan Iy
nguoi hoc tham gia hoat dong ¢ nude ngoai.

3. Phéi hop kiém soét viéc str dung hinh anh, biéu trung, danh nghia Truong
trén cac nén tang truyén théng, san pham du thi, bai viét, video, hinh anh va cac san
pham lién quan.

Picu 29. Poi voi hoat ddng co nhiéu linh vuc lién quan

1. Pon vi dau mdi duoc xac dinh theo tinh chat chinh cua hoat dong va van
ban phé duyét cua cap c6 tham quyén.
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2. Phong Pao tao va ngudi hoc 1a dau mbi d6i véi cac noi dung quan 1y nguoi
hoc, két qua hoc tap, rén luyén, cong nhan két qua;

3. Phong Khoa hoc cong nghé va Hop tac phat trién 1a ¢au méi d6i véi cac noi
dung hop tac qudc té, khoa hoc cdng nghé, ddi méi sang tao, khoi nghiép, dbi tac,
thoa thuan, san pham nghién ciu/sang tao va cudc thi thudc linh vuc phu trach.

Chuong VI
KINH PHI, TRUYEN THONG VA SU DUNG DANH NGHIA TRUONG

Piéu 30. Kinh phi tham gia hoat dng & nwéc ngoai

1. Kinh phi tham gia hoat dong & nuéc ngoai co thé tir c4c ngudn sau:

a) Nguoi hoc ty chi tra;

b) Hoc bong, tai tro, hd tro tir ddi tac, to chic, ca nhan hop phép;

¢) Kinh phi ciia Nha truong theo ké hoach dugc phé duyét;

d) Kinh phi tir dé tai, du 4n, chuwong trinh hop tac, quy hd trg hoic cac nguon
hop phap khac;

d) Nguon kinh phi két hop tir cac nguon néu trén.

2. Viéc sir dung, quan ly, thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh
tai chinh hién hanh cua Nha nude, Pai hoc Quéc gia Ha Noi va Truong Pai hoc
Ngoai ng.

3. Truong hop ngudi hoc ty tic kinh phi, ngudi hoc chiu trach nhiém vé cac
khoan chi phi lién quan dén viéc tham gia hoat dong & nudc ngoai, trir truong hop
c6 thoa thuan hoic quyét dinh hd tro khac.

4. Trudng hop sir dung kinh phi ctia Nha trudng hodc nguon tai tro do Nha
truong quan 1y, ngudi hoc va don vi dau méi phai thyc hién dung quy dinh vé hé so,
du toan, thanh quyét toan, bao céo két qua va st dung kinh phi.

picu 31. Truyén thdng va sir dung danh nghia Truong



21

1. Viéc truyén thdng vé nguoi hoc tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai phai bao
dam chinh xac, phu hop, ton trong quyén riéng tw, quyén hinh anh, quyén s& hitu tri
tué va loi ich hop phéap cua céc bén lién quan.

2. Ngudi hoc, don vi, nhom, doi tuyén, doan tham gia hoat dong & nudc ngoai
chi duoc sir dung tén, biéu trung, hinh anh, thu xac nhan, tu cach dai dién Truong
Dai hoc Ngoai ngit, Pai hoc Quéc gia Ha Noi trong pham vi da duoc phé duyét.

3. Céc san pham truyén thong, bai viét, hinh anh, video, phat ngdn, san pham
du thi hozc noi dung cdng bd c6 gan véi danh nghia Truong phai bao dam phi hop
v6i quy dinh cia Nha truong, thuan phong my tuc, phap luat Viét Nam, phap luat
nudc so tai va quy dinh cua don vi té chic.

4. Bon vi dau méi phdi hop véi don vi phu trach truyén théng, Phong Khoa
hoc c6ng nghé va Hop tac phat trién va cac don vi lién quan dé huéng dan, kiem
soat, khai thac hiéu qua két qua truyén théng sau hoat dong.

Chuong VII
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Picu 32. Khen thwéng

1. Nguoi hoc ¢d thanh tich xuat sic duoc xem xét biéu duong, khen thudng
theo quy dinh hién hanh caa Truong.

2. Tap thé, don vi, can b, giang vién, gido vién, vién chirc, nguoi lao dong
cb dong gop trong to chirc, hudng dan, hd tro nguoi hoc dat thanh tich duoc dé xuat
biéu duong, khen thudng theo quy dinh vé thi dua, khen thuong hién hanh cta Truong.

3. Ho so dé nghi khen thudng gom:

a) Vin ban dé nghi cua don vi dau méi hodc don vi quan 1y ngudi hoc;

b) Bo cao két qua tham gia hoat dong;

¢) Minh ching thanh tich, gidy chiing nhan, quyét dinh trao giai, san pham
hoac tai liéu lién quan;

d) Céc tai liéu khéc theo quy dinh vé thi dua, khen thudng cua Nha truong.
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Piéu 33. Xir ly vi pham

1. Nguoi hoc vi pham phép luat Viét Nam, phap luat nedc so tai, quy dinh caa
Pai hoc Qubc gia Ha Noi, quy dinh caa Truong Pai hoc Ngoai ngit, quy dinh cua
don vi td chire, co so tiép nhan, diéu 16/thé 1& hoat dong hodc cam két da ky thi tuy
theo tinh chat, mirc d6 vi pham sé& bi xt 1y theo quy dinh.

2. Céc hanh vi vi pham gém:

a) Cung cap thong tin, hd so, minh ching khdng trung thuc;

b) Ty y st dung danh nghia, biéu trung, hinh anh, thu xac nhan hoic tu cach
dai dién Truong khi chua dugc cho phép;

¢) Tu y thay d6i noi dung, lich trinh, dia diém, don vi tiép nhan, tu cach tham
gia hoac thanh vién doan;

d) Khong thyuc hién dung muc dich hoat dong da dugc phé duyét;

d) Vi pham quy dinh vé hoc tap, thuc tap, thi dau, nghién ctru, dao duc hoc
thuat, liém chinh khoa hoc, s& hitu tri tué, bao mat théng tin hoic truyén thong:

e) Khéng gitr lién lac, khdng béo céo khi phat sinh su ¢, khéng nop bao céo
két qua sau khi hoan thanh hoat dong;

g) Gay anh huong xau dén hinh anh, uy tin ciia Nha truong, Pai hoc Quéc gia
Ha Noi hoac Viét Nam;

h) Cac hanh vi vi pham khac theo quy dinh.

3. Hinh thtic xir Iy vi pham thyc hién theo quy dinh hién hanh vé cong tac
ngudi hoc, quy ché dao tao, quy dinh thi dua - khen thuong, Ky luat va cac quy dinh
c6 lién quan cia Nha truong, Pai hoc Québc gia Ha Noi va phép luat.

4. Trudng hop vi pham gay thiét hai vé tai chinh, uy tin, tai san, quyén loi cia
Nha truong hodc bén thir ba, nguoi hoc phai chiu trach nhiém bdi hoan, khac phuc
hau qua theo quy dinh.

Chwong VIII
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 34. Té chitc thuc hién

1. Ban Giam hiéu chi dao théng nhat viéc trién khai Quy dinh nay trong

toan Truong.

2. Phong Pao tao va ngudi hoc chu tri, phéi hop véi Phong Khoa hoc cong
nghé va Hop tac phat trién, Phong T chiic va Thanh tra, Phong Ké hoach - Tai
chinh, Phong Vian phong Tong hop, cac khoa, truong pho thong truc thudc va cac
don vi lién quan huéng dan, theo dai, kiém tra, tong hop tinh hinh thyc hién Quy
dinh nay.

3. Trudng cac don vi thudc va truc thude Truong co trach nhiém phé bién Quy
dinh nay dén ngudi hoc, can b, giang vién, giéo vién, vién chirc, nguoi lao dong
thuoc pham vi quan ly; té chie thuc hién, phéi hop va chiu trach nhiém vé cac hoat
dong thuoc chirc nang, nhiém vu duoc giao.

4. Nguoi hoc c6 trach nhiém tim hiéu, thuc hién nghiém tac Quy dinh nay va
cac quy dinh khac cd lién quan khi tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai.

5. Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 khé khin, vuéng mac hoic phat sinh noi
dung chwa duoc quy dinh, cac don vi, ca nhan phan anh vé Phong Dao tao va nguoi
hoc dé tong hop, phdi hop véi cac don vi lién quan bao cao Ban Giam hiéu xem xét,
diéu chinh, b6 sung cho phu hop.

Picu 35. Hiéu luc thi hanh

1. Quy dinh nay &p dung ddi vai cac hoat dong ¢ nudc ngodi cia ngudi hoc
phat sinh ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. B6i vai cac hoat dong di duoc phé duyét, di co quyét dinh ctr di hoic vin
ban cho phép trude ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc, tiép tuc thuc hién theo vin ban
da ban hanh; truong hop can diéu chinh, b6 sung thi thuc hién theo Quy dinh nay
trén co s& bao dam quyén, lgi ich hop phap cua nguoi hoc va trach nhiém cua cac
bén lién quan.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh kho khan, vuéng mac hoac can
stra doi, bo sung Quy dinh nay, cac don vi phan anh bang van ban vé Phong Pao tao
va Nguoi hoc dé tong hop, béo céo Hiéu truong xem xét, quyét dinh.
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PHU LUC
DANH MUC BIEU MAU
(Kém theo Quy dinh vé quan Iy ngudi hoc tham gia cac hoat déng hoc tap,
thuc tap, trao doi, giao luu hoc thuat va cudc thi & nwéc ngoai tai Truong Pai
hoc Ngoai ngir, Pai hoc Quéc gia Ha N¢i)

Mau s6 01. Pon dang ky/tu nguyén tham gia hoat dong & nudc ngoai.

Mau sé 02. Ban cam két caa nguoi hoc tham gia hoat dong & nuéc ngoai.
Mau s6 03. Vin ban dong y cia cha me/ngudi giam ho.

Mau s6 04. Phiéu thdng tin hoat dong ¢ nudc ngoai.

Mau s6 05. Danh sach nguoi hoc dé nghi tham gia hoat dong ¢ nuéc ngoai.

Mau sé 06. Ké hoach tham gia cudc thi, giai thuéng, hoat dong tranh tai &
nudc ngoai.

M3au s6 07. Ké hoach thuc tap, thuc té, trai nghiém nghé nghiép & nuéc ngoai.

Mau sb 08. Phiéu dé& xuat cong nhan/chuyén doi tin chi, diém hoc phan
tuong duong.

Mau s6 09. Bao céo két qua tham gia hoat dong & nudc ngoai.
Mau s6 10. Bién ban xét chon ngudi hoc tham gia hoat dong ¢ nudc ngoai.

Mau s 11. Phiéu dé xuat khen thuong nguoi hoc ¢6 thanh tich trong hoat
dong ¢ nudce ngoai.

Mau s6 12. Phiéu tong hop, thong ké nguoi hoc tham gia hoat dong o nudc ngoai.
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